27.12.2019Г. №87
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
ИРКУТСКИЙ РАЙОН
КАРЛУКСКОЕ МУНЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ АДМИНИСТРАЦИИ КАРЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ – АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОГО И НАЛОГОВОГО УЧЕТА

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 г. N 402-ФЗ, Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. N 157н, Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010г. N 162н, Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 г. N 191н, федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации (далее НК РФ):

1. Утвердить Положение об учетной политике администрации Карлукского муниципального образования – администрации сельского поселения для целей бюджетного и налогового учета (далее – Учетная политика) (Приложение 1).
2.Установить, что Учетная политика применяется при ведении бюджетного учета с 1 января 2020 года, составлении бюджетной отчетности начиная с отчетности 2020 года и во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.
3.Опубликовать настоящее Распоряжение в установленном порядке.
2. 
4. Признать утратившим силу распоряжение №3 от 09.01.2019 г. «Об утверждении учетной политики на 2019 год» с 01.01.2020 года.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.




Глава Карлукского
муниципального образования                                                         А.В.Марусов




Приложение 1 к распоряжению администрации Карлукского муниципального образования 
[bookmark: _GoBack]от «27» декабря 2019 г. №87
Положение по учетной политике
Администрации Карлукского муниципального образования 
для целей бюджетного и налогового учета

1. Нормативные документы, используемые для ведения учета

1.1. Настоящая Учетная политика разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах, предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Администрации Карлукского муниципального образования (далее – Администрация):
- Федеральным законом от 06.12.2011 г. N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Бюджетным кодексом Российской Федерации;
-Федеральным законом от 12.01.2010 г. N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
· Приказом Минфина от 01.12.2010 г. N 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция N 157н);
· Приказом Минфина от 06.12.2010 г. N 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция N162н);
· Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 N 132н (далее - Порядок N 132н);
· Приказом Минфина от 29.11.2017 г. N 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ N 209н);
· 
· Приказом Минфина от 30.03.2015 г. N 52-н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ N 52н);
· Приказом Минфина России от 28.12.2010 г. N 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Приказ N 191н);
· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические указания N 49);
· Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее – ФСБУ
«Концептуальные основы бухучета»);
· Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее – ФСБУ «Основные средства»);
· Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда» (далее – ФСБУ «Аренда»);
· Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее – ФСБУ
«Обесценение активов»);
· Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;
· Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. N 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее – ФСБУ «Учетная политика»);
· Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. N 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора «События после отчетной даты» (далее – ФСБУ
«События после отчетной даты»);
· Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. N 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств» (далее – ФСБУ «Отчет о ДДС»);
· Приказом Минфина России от 27.02.2018 г. N 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы» (далее – ФСБУ «Доходы»);
· Приказом Минфина России от 07.12.2018 г. N 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы» (далее – ФСБУ «Запасы»);
· Приказом Минфина России от 29.06.2018 г. N 145н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры» (далее – ФСБУ
«Долгосрочные договоры»);
· Приказом Минфина России от 30.05.2018 г. N 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы, раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (далее – ФСБУ «Резервы»);
· Приказом Минфина России от 28.02.2018 г. N 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;
· Приказом Минфина России от 28.02.2018 г. N 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы» (далее – ФСБУ
«Непроизведенные активы»);
-Иными нормативными документами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.

2. Организационно-технический раздел

2.1. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется финансово-экономическим отделом администрации Карлукского муниципального образования (далее – бухгалтерия), возглавляемым начальником финансово-экономического отдела (далее – главный бухгалтер).
Основание: пункт 4 Инструкции N 157н.
Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей работе Федеральным законом от 06.12.2011 г. N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», должностными инструкциями.


Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в Приложении №1 к настоящему Положению по учетной политике.
2.2. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется автоматизировано с применением программных продуктов 1С «Предприятие» и 1С «Зарплата и Кадры».
Бухгалтерский (бюджетный) учет в Администрации ведется в валюте Российской Федерации - в рублях.
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронных подписей, уполномоченные сотрудники бухгалтерии Администрации осуществляют электронный документооборот по следующим направлениям:
-системы электронного документооборота с Уполномоченным органом   Свод Смарт-Отчетность, СВОД WEB;
-система электронного документооборота с УФК по Иркутской области (СУФД);
[bookmark: _Hlk56671739]-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ (Контур. Экстерн);
-передача отчетности по страховым взносам, сведений персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ (Контур. Экстерн);
-передача отчетности в Фонд социального страхования РФ (Контур. Экстерн);
-электронный документооборот с ФСС РФ (подтверждение основного вида деятельности, возврат средств и т.д.) 
- передача информации о начисленных и полученных доходах (ГИС ГМП).
Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
2.3. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется в соответствии с Рабочим планом счетов, включающим в себя аналитические коды видов поступлений – доходов, иных поступлений, или аналитические коды вида выбытий – расходов, иных выплат, соответствующим кодам (составным частям кодов бюджетной классификации) раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, КОСГУ.
Рабочий план счетов разрабатывается на основании Единого плана счетов, Инструкции N 162н, пункта 19 ФСБУ «Концептуальные основы бухучета» и приведен в Приложении №2 к настоящему Положению об учетной политике.
Применение кодов бюджетной классификации, включаемых в номера счетов бюджетного учета, осуществляется в соответствии с Порядком включения кода бюджетной классификации Российской Федерации при формировании номера счета бюджетного учета (Приложение N 2 к Инструкции N 162н).
В номере счета Рабочего плана счетов бюджетного учета отражаются:
· в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий. Отражение аналитических кодов по классификационному признаку поступлений и выбытий в 1-17 разрядах номера счета Рабочего плана счетов бюджетного учета осуществляется в соответствии с 4 по 20 разрядами кода классификации доходов бюджетов, расходов бюджетов, установленными решениями Думы Карлукского муниципального образования о бюджете на очередной финансовый год и плановый период и сводной бюджетной росписью местного бюджета;
· в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);
· в 19 - 21 разрядах - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;
· в 22 - 23 разрядах - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;
·   в 24 - 26 разрядах - код КОСГУ.
Для учета расчетов по доходам, по выданным авансам, по ущербу и иным доходам, по принятым обязательствам, по доходам и расходам код подстатьи КОСГУ, соответствующей экономической сущности осуществляемого факта хозяйственной жизни (отражаемого объекта бухгалтерского учета), определяется в соответствии с Приказом Минфина России от 29 ноября 2017 г. N 209н.
2.4. В целях организации и ведения бюджетного учета, а также ведения раздельного учета по источникам финансового обеспечения (деятельности) применяются следующие коды, указываемые в 18-ом разряде счета Единого плана счетов:
1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);
3 - средства во временном распоряжении.
Основание: пункт 21 Инструкции N 157н.
2.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни Администрацией применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России N 52н.

Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажных носителях.
Первичный (сводный) учетный документ принимается к учету при условии отражения в нем всех обязательных реквизитов и при наличии на документе подписи руководителя Администрации или уполномоченных им на то лиц. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему к учету.
Документы, которые не являются первичными учетными документами или регистрами бухгалтерского учета, составляются в соответствии с обычаями (при их отсутствии - в свободной форме) и прилагаются к соответствующему первичному учетному документу (при его отсутствии - к Бухгалтерской справке (ф. 0504833), которая служит основанием для отражения операции в бюджетном учете).
Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к учету при наличии на документе подписей главы Администрации и главного бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц.
Уполномоченные лица определяются письменным распоряжением того лица, которое передает соответствующие полномочия.
Основание: статья 9 Закона N 402-ФЗ, пункты 25-26 ФСБУ
«Концептуальные основы бухучета».
2.6. Первичные (сводные) учетные документы представляются в бухгалтерию в порядке и в сроки, установленные графиком документооборота согласно Приложению №3 к настоящему Положению по учетной политике.
Основание: пункт 22 ФСБУ «Концептуальные основы бухучета».
Своевременное и качественное оформление первичных (сводных) учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни, и (или) подписавшие эти документы.
Сотрудники бухгалтерии, главный бухгалтер не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
Основание: пункт 24 ФСБУ «Концептуальные основы бухучета».
Отражение в бухгалтерском (бюджетном) учете первичных документов, которые проверены сотрудниками бухгалтерии, осуществляется по датам совершения операций.
2.7. Для ведения бухгалтерского (бюджетного) учета могут разрабатываться дополнительные формы, не указанные в 52н.
Основание: пункт 11 Инструкции N 157н.   
2.8. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, Администрацией применяются регистры бухгалтерского учета, формы которых утверждены Приказом N 52н. Регистрам бухгалтерского учета присваиваются номера:

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»  (ф.0504071)

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф.0504071)

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф.0504071)

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф.0504071)

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф.0504071)

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда (ф.0504071)

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф.0504071)

	8
	Журнал операций по прочим операциям (ф.0504071)

	9
	Главная книга (ф.0504072)



Основание: статья 10 Закона N 402-ФЗ, пункты 29 - 30 ФСБУ
«Концептуальные основы бухучета».
2.9. Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях.
Основание: пункт 11 Инструкции N 157н, пункт 32 ФСБУ «Концептуальные основы бухучета».
По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 11 Инструкции N 157н.
Регистры бухгалтерского учета и первичные (сводные) учетные документы, на основании которых они составлены, хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
2.10. В Администрации создается постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов и для постановки на учет материальных ценностей, полученных по договорам дарения (далее – комиссия по поступлению и выбытию активов).
Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов приведено в Приложении №4 к настоящему Положению об учетной политике.
Создание инвентаризационной комиссии и срок проведения инвентаризации оформляется распоряжением Администрации.
2.11.  Администрацией представляется бюджетная отчетность, формируемая на бумажных носителях и в электронном виде, в соответствии с Приказом N 191н.
Отчетность представляется в комитет по финансам Иркутского районного муниципального образования (уполномоченный орган), в установленные руководителем уполномоченного органа сроки.
2.12. Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Администрации и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности (событие после отчетной даты).
Уровень существенности установлен в размере 10 процентов.
Основание: пункт 3 Инструкции N 157н, пункт 17 ФСБУ «Концептуальные основы бухучета».
2.13. Отражение в учете событий после отчетной даты, признание в бухгалтерском учете и раскрытие в  бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в соответствии с ФСБУ «События после отчетной даты».
2.14. Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бюджетной отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении №5 к настоящему Положению об учетной политике.

2.15. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле, утвержденный постановлением Администрации №122 от 05.05.2017 г. 
2.16. Закупка товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. N44- Ф3 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности государственных и муниципальных учреждений» (далее закон N44-Ф3), планом закупок и планом -графиком.
С целью исполнения требований Закона N44-Ф3 осуществляется проверка представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) товаров, работ, услуг, предусмотренных договором (контрактом), в части их соответствия договорам, путем проведения экспертизы. Если глава администрации не привлекает экспертов, экспертные организации для приемки товаров, работ, услуг, то документом, подтверждающим проведение экспертизы силами сотрудников, является оформленное должным образом экспертное заключение. 
Основание: пункт 3, статьи 94 Закона N44-Ф3.
2.17. Оценка отдельных объектов бухгалтерского учета в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составления бюджетной отчетности, осуществляется по справедливой стоимости – в оценке, соответствующей цене, по которой может быть осуществлен переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить.
Основание: пункт 52 ФСБУ «Концептуальные основы бухучета».
Справедливая стоимость для различных видов активов и обязательств определяется методом рыночных цен.
Основание: пункт 54 ФСБУ «Концептуальные основы бухучета».


2.18. Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии с Порядком проведения инвентаризации активов и обязательств (Приложение №6 к настоящему Положению об учетной политике).
Основание: статья 11 Закона N402-Ф3, пункт 20 Инструкции N 157н, раздел VIII ФСБУ «Концептуальные основы бухучета».
2.19. Перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств:
Первая подпись:
- глава Карлукского муниципального образования, в его отсутствие – заместитель главы Карлукского муниципального образования; 
Вторая подпись:
– начальник финансово-экономического отдела.

 3. МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКИ АДМИНИСТРАЦИИ В ЧАСТИ ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

3.1 Основные средства.
На счетах бухгалтерского учета в составе основных средств учитываются материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, обладающие полезным потенциалом, в том числе штампы, печати, производственный и хозяйственный инвентарь.
3.1.1. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств объединяться:
- компьютерное, периферийное оборудование, оборудование для звуко-видеозаписи: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, внешние накопители на жестких дисках, стойки, моноблоки, рекордеры, пр.;
-дорога и обстановка дороги (технические средства организации дорожного движения, в том числе дорожные знаки, ограждение, разметка, направляющие устройства, светофоры, системы автоматизированного управления движением, сети освещения, озеленение и малые архитектурные формы);
-благоустройство дворовых и общественных территорий (дорожки, ограждения, сети освещения, озеленение, малые архитектурные формы, игровые и спортивные снаряды и комплексы).
Основание: пункт 10 ФСБУ «Основные средства», пункт 45 Инструкции N 157н.
Не считается существенной стоимость до 40 000 руб. за один имущественный объект. 
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия поселения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства». 
Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя их текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. 
(Основание: пункты 25,31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). 
Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 
- справками Росстата;
- прайс-листами завода - изготовителей;
- справками оценщиков.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимости определяется экспертным путем.
Администрация применяет положения пункта 28 ФСБУ «Основные средства» при ведении учета основных средств, групп основных средств. (Основание: пункт 28 ФСБУ «Основные средства»).
3.1.2. Формирование инвентарных номеров, присваиваемых основным средствам (за исключением объектов стоимостью до 10000 тысяч рублей) происходит по следующей методике: первые два разряда представляют собой 2-3 знаки кода синтетического счета бюджетного учета, следующие два – код аналитического счета бюджетного учета, последующие четыре разряды – код объекта. 
(Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов №157н, пункт 9 СГС «Основные средства»). 
3.1.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем  нанесения номера на инвентарный объект краской  или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера списанных с бюджетного учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бюджетному учету объектам.
      При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства. Не наносятся инвентарные номера на объекты недвижимого имущества, транспортные средства, мусорные баки, урны, вывески, дорожные знаки, огнетушители, объекты уличного освещения, счетчики, оборудование детских площадок, жалюзи, шторы, сценические декорации, сценические костюмы.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.            
3.1.4. В случае, если порядок эксплуатации требует замены отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств: 
-  машины и оборудование; 
-  транспортные средства; 
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».
3.1.5. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности): 
-  площади; 
-  объему; 
-  весу; 
- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.   
Материальные ценности, полученные при демонтаже или разборке выводимых из эксплуатации основных средств, включаются в состав материальных запасов по стоимости с учетом износа, либо по рыночной стоимости.
3.1.6.  Учет основных средств ведется в рублях и копейках. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.
Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости, то есть по сумме фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств с учетом сумм НДС. Изменения первоначальной стоимости производится лишь в случаях переоценки, достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации и частичной ликвидации объектов основных средств. 
Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014г. № 2018-ст. 
(Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). 
3.1.7. Начисление амортизация основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования осуществляется. 
(Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пунктом 36,37 ФСБУ «Основные средства»). 
 Амортизация на объекты основных средств начисляется следующим способом:
на объекты стоимостью до 10 000,00 рублей включительно амортизация не начисляется;
на объекты стоимостью от 10 000,00 до 100 000,00 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при вводе объекта в эксплуатацию;
на объекты стоимостью свыше 100 000,00 рублей амортизация начисляется линейным способом в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации, исчисленными из срока полезного использования основных средств.
В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.
Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.
Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и нулевой остаточной стоимости
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».
3.1.8. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. 
Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 41 Стандарта «Основные средства».
3.1.9. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства».
На основе:
- информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;
- рекомендаций, содержащихся в документах производителя;
Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом:
- ожидаемого срока использования и физического износа объекта;
- гарантийного срока использования;
- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации    – для безвозмездно полученных объектов.
3.1.10. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.1.11. Списание основных средств производится в порядке, установленном Инструкцией по бюджетному учету. 
Выбытие основных средств оформляется типовыми Актами на списание Комиссией по поступлению и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается. Списанные объекты основных средств (а также их части), не пригодные для дальнейшего использования или продажи подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до момента их утилизации (уничтожения) в условной оценке 1 рубль за 1 объект.
Продажа основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

3.2. Нематериальные активы.
3.2.1. Бухгалтерский учет нематериальных активов организуется в соответствии с Инструкцией №157н, Инструкцией № 162н. К нематериальным активам относятся активы, которые соответствуют одновременно следующим условиям: отсутствие материально-вещественной (физической) структуры, возможность идентификации от другого имущества, использование в производстве продукции, при выполнении работ или оказание услуг либо для управленческих нужд учреждения, использование их в течение срока, превышающего 12 месяцев, если последующая перепродажа данного имущества не предполагается,  наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого актива и исключительного права у учреждения на результаты интеллектуальной деятельности.
3.2.2. Отражение в бухгалтерском учете операций по приобретению, амортизации и списанию нематериальных активов производится аналогично соответствующим операциям с основными средствами.

3.3. Непроизведенные активы
 3.3.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.
Основание: пункты 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.4. Материальные запасы
3.4.1. В составе материальных запасов учитываются материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости, с учетом налога на добавленную стоимость, предъявленных поставщиками. Материальные запасы подразделяются на группы: медикаменты и перевязочные средства, продукты питания, горюче-смазочные материалы, строительные материалы, мягкий инвентарь, прочие материальные запасы. 
Кроме этого, к материальным запасам относятся:
- канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг, дыроколы, степлеры, спортивная форма и обувь, спортивный инвентарь.
Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их приобретением. Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых учреждением для их отражения в учете, формируется на аналитических счетах 10500 000 «Материальные запасы».
 Фактическая стоимость материальных запасов, полученных по договору дарения, а также от выбытия основных средств и другого имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету. Определение рыночной стоимости производится аналогично определения рыночной стоимости основных средств.
3.4.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости каждой единицы по мере расходования на нужды учреждения (Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н), и оформляются ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) (эта ведомость является основанием для списания материальных запасов) и актом о списании материальных запасов (ф. 0504230); актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма № 0504143).
Списание ГСМ оформляется актом о списании материальных запасов (ф.0504230), оформленным на основании Путевых листов легкового автомобиля (Типовая межотраслевая форма № 3) (ОКУД 0345001). Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением на основании Методических рекомендаций, введённых в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г. № АМ-23-р и утверждаются распоряжением администрации.
3.4.3. Единицей бюджетного учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание п. 100 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
3.4.4. Учет информации о материальных ценностях, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. Перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданным взамен изношенных» ведется по видам материальных ценностей и определяется учетной политикой поселения на основании установленных норм расхода и сроков службы ремонтно-эксплутационных материалов и запасных частей.
На забалансовом счете 09 учитываются в течение периода всей эксплуатации в разрезе материально-ответственных лиц следующие легкосъемные и подходящие к автомобилям разных марок запчасти:
- комплекты зимней и летней авторезины;
- колесные диски;
- аккумуляторы;
- двигатели;
- наборы инструментов;
- аптечки;
- огнетушители;
- глушитель.
Выбытие со счета 09 отражается:
- при списании автомобиля по установленным основаниям;
- при установке новых запасных частей взамен непригодных к эксплуатации. 
(Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

3.5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
3.5.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бюджетному учету, с одновременной передачей суммы начисленной на объект амортизации. 
Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
– прайс-листами заводов-изготовителей; 
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем. 
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
[bookmark: sub_10800]3.6. Учет имущества казны.
[bookmark: sub_2141]3.6.1. Учет объектов имущества (нефинансовых активов), составляющих казну Карлукского муниципального образования, в разрезе материальных основных фондов, нематериальных основных фондов, непроизведенных активов и материальных запасов.
[bookmark: sub_2143]3.6.2. Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества.
3.6.3. Объекты нефинансовых активов, составляющих государственную (муниципальную) казну, учитываются по аналитическому коду группы синтетического счета 50 "Нефинансовые активы, составляющие казну" и соответствующему аналитическому коду вида синтетического счета объекта учета:
[bookmark: sub_21441]1 "Недвижимое имущество, составляющее казну";
[bookmark: sub_21442]2 "Движимое имущество, составляющее казну";
[bookmark: sub_21443]3 "Драгоценные металлы и драгоценные камни";
[bookmark: sub_21444]4 "Нематериальные активы, составляющие казну";
[bookmark: sub_21445]5 "Непроизведенные активы, составляющие казну";
[bookmark: sub_21446]6 "Материальные запасы, составляющие казну".
[bookmark: sub_2145]3.6.4. Аналитический учет объектов в составе имущества казны осуществляется в структуре, установленной для ведения реестра муниципального имущества Карлукского муниципального образования.
[bookmark: sub_1452]Порядок ведения аналитического учета по объектам в составе имущества казны на основании информации из реестра имущества Карлукского муниципального образования устанавливается финансово-экономическим отделом.
[bookmark: sub_1454]Периодичность отражения в бюджетном учете операций с объектами, составляющими муниципальную казну на основании информации из реестра имущества, не реже чем на отчетную месячную дату.
3.6.5. Учет операций по выбытию, перемещению имущества (нефинансовых активов), составляющего муниципальную казну ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
3.6.6. Учет операций по поступлению имущества (нефинансовых активов), составляющих государственную (муниципальную) казну, ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов, в Журнале по прочим операциям.

3.7. Амортизация объектов имущества, составляющих 
муниципальную казну.
[bookmark: sub_2094]3.7.1. По объектам материальных и нематериальных основных фондов, составляющим муниципальную казну, амортизация отражается в следующем порядке:
по объектам нефинансовых активов, включенным в состав муниципальной казны по основанию прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем;
на объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав муниципальной казны амортизация не начисляется.
[bookmark: sub_2095]3.7.2. Расчет и единовременное начисление суммы амортизации за период нахождения объекта в составе имущества муниципальной казны осуществляется учреждением (правообладателем) при принятии к учету объекта по основанию закрепления за ним права оперативного управления. При этом указанный расчет и единовременное начисление суммы амортизации осуществляется на основании данных о его первоначальной (балансовой, остаточной) стоимости, иной стоимости объекта, указанной в реестре муниципальной казны и срока нахождения в составе имущества казны.
3.7.3. Порядок начисления амортизации имущества, составляющего муниципальную казну, органом, осуществляющим полномочия собственника в отношении указанного имущества, установленный правовым актом по бюджетному учету казны финансово-экономическим отделом, должен соответствовать порядку начисления амортизации основных средств и нематериальных активов, установленным настоящим Положением. При этом финансово-экономический отдел имеет право распространить установленный порядок как на отдельные группы (виды) объектов нефинансовых активов (недвижимое имущество; особо ценное движимое имущество; имущество, полученное в лизинг; нежилые, жилые здания, сооружения, транспортные средства, оборудование и т.д.), так и на отдельные объекты, вовлеченные в хозяйственный оборот и (или) приносящие экономические выгоды (объекты, переданные в безвозмездное пользование, в аренду и т.д.).
[bookmark: sub_2096] Аналитический учет по счетам "Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны", "Амортизация движимого имущества в составе имущества казны", "Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны" не ведется.
Операции по амортизации имущества, составляющего государственную муниципальную казну, отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
3.7.4. Объекты имущества казны отражаются: 
- земельные участки по дебету счета 110855000 «Непроизведенные активы в составе имущества казны»,
- автомобильные дороги по дебету счета 110851000 «Недвижимое имущество в составе имущества казны».

3.8. Денежные средства и денежные документы.
3.8.1. Учет денежных средств ведется в Администрации в соответствии Указаниями Банка России от 11.03.2014 г. N 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указания N 3210-У).
3.8.2. Кассовая книга (форма 0504514) ведется на бумажном носителе
Основание: подпункт 4.7 пункта 4 Указания N 3210-У.

3.9. Расчеты с подотчетными лицами.
3.9.1. Выдача в подотчет денежных средств допустима только сотрудникам, с которыми заключен договор о материальной ответственности.
3.9.2. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому отчету.
Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах. Нумерация авансовых отчетов сквозная по всем источникам финансового обеспечения.
3.9.3. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам Администрации денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами».
3.9.4.	В случае непредставления подотчетным лицом в установленный срок Авансового отчета (ф. 0504505) или невнесения остатка неиспользованных денежных средств Администрации главный бухгалтер имеет право удержать сумму задолженности по выданным денежным средствам из заработной платы работника с соблюдением требований ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.
3.9.5.	В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам, их стоимость взыскивается с работника в порядке возмещения им прямого действительного ущерба, нанесенного Администрации.
3.9.6. По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0 209 00 000
«Расчеты по ущербу и иным доходам».
3.9.7. Денежные средства выдаются под отчет на основании письменного заявления подотчетного лица, в котором указывается: направление расходов, сумма, срок на который выдаются (перечисляются) денежные средства. Подписанное руководителем заявление служит основанием для выдачи (перечисления) денежных средств в подотчет.
3.9.8. Выплата перерасхода по авансовому отчету осуществляется на основании авансового отчета, утвержденного главой администрации. Выдача денежных средств под отчет и выдача перерасхода по авансовым отчетам производится путем перечисления денежных средств на банковскую карту подотчетному лицу. 
3.9.9. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 50 000 (пятьдесят тысяч) рублей. На основании распоряжения главы администрации в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с Указанием Банка России.
3.9.10. В исключительных случаях, когда работник учреждения с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по Авансовому отчету работника об израсходованных средствах, утвержденному руководителем учреждения, с приложением подтверждающих документов и Заявления на возмещение понесенных расходов в произвольной форме.
3.9.11. Оформление служебных командировок и возмещение командировочных расходов осуществляется в соответствии с Положением о служебных командировках, утвержденном распоряжением главы администрации №56 от 12.09.2014 г.

3.10. Учет доходов.
3.10.1. Администрация является главным администратором доходов бюджета Карлукского муниципального образования. За Администрацией закреплен код администратора доходов 736.
Администрация осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание, принятие решений о возврате излишне уплаченных платежей и иных поступлений в бюджет Карлукского муниципального образования. Перечень кодов доходов бюджета Карлукского образования, администрируемых Администрацией, определяется в соответствии с решением Думы Карлукского муниципального образования о бюджете и утверждается соответствующим распоряжением администрации.
3.10.2.  В соответствии с ФСБУ «Доходы» учетными группами доходов Администрации могут являться доходы от необменных операций, доходы от безвозмездных поступлений от бюджетов, доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения, прочие доходы от необменных операций, а также доходы от обменных операций, такие как доходы от собственности.
3.10.3. Доход для целей бухгалтерского учета признается в результате совершения фактов хозяйственной жизни (обменных или необменных операций) или наступления событий, в результате которых ожидается получение экономических выгод или полезного потенциала, связанных с этими операциями (событиями), при условии, что их денежная величина может быть надежно определена.
Доходы, полученные (начисленные) в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, признаются для целей бухгалтерского учета, формирования и раскрытия показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности доходами будущих периодов.
Основание: пункт 7 ФСБУ «Доходы».
3.10.4. Признание в бухгалтерском учете доходов от безвозмездных поступлений от бюджетов, к которым относятся доходы от предоставления дотаций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, предоставляемых с условиями при передаче активов, осуществляется по факту возникновения права на их получение доходами будущих периодов. Доходы будущих периодов от межбюджетных трансфертов признаются в составе доходов от межбюджетных трансфертов текущего отчетного периода по мере выполнения условий при передаче активов в части, относящейся к отчетному периоду.
Основание: пункт 25 ФСБУ «Доходы».

3.10.5. Доходы от предоставления права пользования активом признаются доходами текущего финансового года в составе доходов от собственности, обособляемых на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, с одновременным уменьшением предстоящих доходов от предоставления права пользования активом равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 ФСБУ «Аренда».
3.10.6. Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба, в частности при вступлении в силу вынесенного постановления (решения) по делу об административном правонарушении, определения о наложении судебного штрафа, при предъявлении плательщику документа, устанавливающего право требования по уплате предусмотренных контрактом (договором, соглашением) неустоек (штрафов, пеней).
Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете в сумме, указанной в соответствующих документах.
3.10.7. Прекращение признания (выбытия) с балансового (забалансового) учета безнадежной к взысканию задолженности по доходам осуществляется на основании решения комиссии, утвержденной распоряжением администрации, при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств по оплате задолженности, права на взыскание задолженности и (или) неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала.
Основание: пункт 11 ФСБУ «Доходы».
Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика.

3.11. Расчеты с дебиторами и кредиторами
3.11.1. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется на счетах бухгалтерского учета в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления в разрезе контрагентов. Аналитический учет ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.
Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, товарных накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг), актов приемки-передачи товара и других первичных учетных документов. Первичные учетные документы, такие как счета, счета-фактуры, товарные накладные, акты выполненных работ и др. прилагаются к Журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками. 

3.12. Учет расчетов по оплате труда.
 3.12.1. Начисление заработной платы производится автоматизировано в программе 1С «Заработная плата» на основании следующих первичных документов: штатного расписания, табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (форма №0504421), листков нетрудоспособности, распоряжений о назначении, перемещении и увольнении работников администрации, о перерасчете заработной платы, об установлении надбавок, доплат и иных выплат за счет средств оплаты труда (Расчетно-платежная ведомость (форма 0504401); расчетная ведомость (форма Т-51) (форма № 0301010). 
Начисления и выплаты лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документов, подтверждающих выполнение сторонами принятых обязательств.
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые Договоры.
3.12.2. Сроки выдачи заработной платы за первую половину месяца производится 18 числа каждого месяца, за вторую половину – 3 числа каждого месяца. Больничные листы оплачиваются один раз в месяц вместе с заработной платой. Отпускные оплачивать за 3 (три) дня до начала отпуска по Записке-расчету об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (форма № 0504425). Расчетные выплаты – в день увольнения. Каждый месяц выдаются работникам расчетные листы.
Аналитический учет удержаний из заработной платы ведется в разрезе каждого сотрудника и удержаний из заработной платы.
Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражается проводкой Дт 0 30211 830 Кт 0 30405 211 (Письмо Минфина РФ от 8 июля 2015 г. N 02-07-07/39464).
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда (п. 257 Инструкции 157н).

3.13. Дебиторская и кредиторская задолженность
3.13.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании распоряжения администрации и решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию. При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством РФ, списанная с балансового учета задолженность, признанная безнадежной к взысканию к забалансовому учету не принимается. С забалансового счета задолженность списывается на основании распоряжения Администрации после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию. 
Основание: пункты 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,  пункт 11 СГС «Доходы».
3.13.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения Администрации. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами». 
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии поселения: 
– по истечении срока исковой давности. 
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору). 
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.13. Резервы 
         3.13.1. В целях формирования полной и достоверной информации об обязательствах по методу начисления, предусматривающему отражение расходов в том периоде, к которому они относятся, независимо от того, когда выплачены денежные средства, а также  для равномерного отнесения расходов на финансовый результат, формировать резерв предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств, которые отражаются на счете 040160000 «резервы предстоящих расходов».
     Формирование резерва осуществляется на основе оценочных значений. Оценочное значение в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату. 
        3.13.2. Резерв рассчитывается ежегодно как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 
      Расчет производится персонифицированно по каждому сотруднику:
Резерв отпусков = К*ЗП, где
К – количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец года);
ЗП –среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.
     Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается по каждому работнику индивидуально.
Резерв страховых взносов = К*ЗП*С, где
С- ставка страховых взносов.
3.13.3. Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату уточнения дополнительной бухгалтерской записью (увеличение ранее сформированного резерва), или бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно» (уменьшение ранее сформированного резерва)». 
       Могут быть сформированы резервы по осуществлению гарантийного ремонта, по претензиям и искам, по реструктуризации, по убыточным договорным обязательствам, на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации.
3.14. Финансовый результат.
3.14.1. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации (перехода права собственности).
Основание: пункт 9 ФСБУ «Учетная политика».
Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) и соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков) и признаются в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
Основание: пункт 25 ФСБУ «Аренда», пункт 9 ФСБУ «Учетная политика».
3.14.2.  Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, подлежат начислению на счет 401.50.000 «Расходы будущих периодов». В последствии расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течении периода, к которому они относятся. Исключение – расходы на выплату отпускных, для покрытия которых в администрации создается резерв предстоящих расходов.
(Основание: пункт 302 Инструкции к плану счетов № 157н).

3.14.3. Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года.
Основание: пункт 302 Инструкции N 157н.
3.14.4. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.
Основание: пункт 66, 302 Инструкции N 157н.

3.15. Санкционирование расходов.
3.15.1. Учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:
	№ п/п
	Документ, на основании
которого возникает бюджетное обязательство
	Документ, подтверждающий
возникновение денежного обязательства

	1.
	Муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором подлежат включению в определенный
законодательством о контрактной системе Российской федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения
государственных и муниципальных нужд реестр контрактов, заключенных заказчиками
	Акт выполнения работ Акт об оказании услуг Акт приема-передачи
Муниципальный контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями контракта, внесения арендной платы)
Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты настройки
Счет
Счет-фактура
Товарная накладная Универсальный передаточный документ

	2.
	Муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнения работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в реестры контрактов в соответствии с законодательством Российской
Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг


	Акт выполнения работ Акт об оказании услуг Акт приема-передачи
Договор (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с
условиями договора, внесения арендной платы по договору)
Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки
Счет
Счет-фактура Товарная накладная
Универсальный передаточный
документ

	3.
	Соглашение о предоставлении
	График перечисления

	
	из бюджетов межбюджетных
	межбюджетного трансферта,

	
	трансфертов
	предусмотренный

	
	
	соглашением о

	
	
	предоставлении

	
	
	межбюджетного трансферта

	
	
	Заявка о перечислении

	
	
	межбюджетного трансферта в

	
	
	соответствии с порядком

	
	
	(правилами) предоставления

	
	
	указанного межбюджетного

	
	
	трансферта

	
	
	Платежный документ,

	
	
	необходимый для оплаты

	
	
	денежных обязательств и

	
	
	документ, подтверждающий

	
	
	возникновение денежных

	
	
	обязательств получателя

	
	
	средств бюджета, источником

	
	
	финансового обеспечения

	
	
	которых являются

	
	
	межбюджетные трансферты

	4.
	Распоряжение об утверждении
	Записка-расчет об исчислении

	
	Штатного расписания с
	среднего заработка при

	
	расчетом годового фонда
	предоставлении отпуска,

	
	оплаты труда
	увольнении и других случаях

	
	
	(ф. 0504425)

	
	
	Расчетно-платежная ведомость

	
	
	(ф. 0504402)

	5.
	Исполнительный документ
	Бухгалтерская справка (ф.

	
	(исполнительный лист,
	0504833)

	
	судебный приказ)
	График выплат по

	
	
	исполнительному документу,

	
	
	предусматривающему

	
	
	выплаты периодического

	
	
	характера

Исполнительный документ
Справка-расчет


	6.
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
Решение налогового органа Справка-расчет

	7.
	Документ, не определенный
	Авансовый отчет (ф. 0504505)

	
	выше, в соответствии с которым
	Акт выполнения работ

	
	возникает бюджетное
	Акт приема-передачи

	
	обязательство:
	Акт об оказании услуг

	
	-закон, иной нормативный
	Договор на оказание услуг,

	
	правовой акт, в соответствии с
	выполнения работ,

	
	которым возникают публичные
	заключенный получателем

	
	нормативные обязательства
	средств бюджета с физическим

	
	(публичные обязательства),
	лицом, не являющимся

	
	обязательства перед
	индивидуальным

	
	иностранными государствами,
	предпринимателем

	
	международными организациям,
	Заявление на выдачу

	
	обязательства по уплате взносов,
	денежных средств под отчет

	
	безвозмездных перечислений
	Заявление физического лица

	
	субъектам международного
	Квитанция

	
	права, а также обязательства по
	Приказ о направлении в

	
	уплате платежей в бюджет (не
	командировку, с прилагаемым

	
	требующие заключения
	расчетом командировочных

	
	договора);
	сумм

	
	- договор, расчет по которому в
	Служебная записка

	
	соответствии с
	Справка-расчет

	
	законодательством Российской
	Счет

	
	Федерации осуществляется
	Счет-фактура

	
	наличными деньгами, если
	Товарная накладная

	
	получателем средств бюджета в
	Универсальный передаточный

	
	органы казначейства не
	документ

	
	направлены информация и
	

	
	документы по указанному
	

	
	договору для их включения в
	

	
	реестр контрактов;
	

	
	- договор на оказание услуг,
	

	
	выполнение работ, заключенный
	

	
	получателем средств бюджета с
	

	
	физическим лицом, не
	

	
	являющийся индивидуальным
	

	
	предпринимателем.
	



3.16. Обесценение активов.
3.16.1. Учет обесценения активов осуществляется Администрацией в соответствии с ФСБУ «Обесценивание активов».
Обесценением актива признается снижение стоимости актива, превышающее плановое (нормальное) снижении его стоимости в связи с владением (использованием) таким активом (нормальным физическим и (или) моральным взносом), связанное со снижением ценности актива.
3.16.2. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при проведении инвентаризации соответствующих активов.
Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной

описи (сличительной ведомости по объектам нефинансовых активов (форма 0504087).
Основание: пункты 6, 18 ФСБУ «Обесценение активов».
3.16.3. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (форма 0504833) и распоряжения главы администрации.
Признание убытка осуществляется только по согласованию с собственником.
Основание: пункт 15 ФСБУ «Обесценивание активов».

3.17. Учет на забалансовых счетах.
3.17.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованием п.п. 332 – 394 Инструкции N 157н.
3.17.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.
3.17.3. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке по стоимости приобретения бланков.
3.17.4. В составе бланков строгой отчетности Администрацией учитываются бланки:
· трудовых книжек и вкладышей в них;
· иные бланки отчетности.
3.17.5.  В целях формирования бюджетной отчетности аналитический учет на забалансовых счетах 17 и 18 ведется в разрезе кодов (составных частей кодов) классификации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджетов.
3.17.6. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течении времени оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».
3.17.7. Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, отражаются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры». В момент получения служащим указанного имущества оно подлежит отражению на счете 07 на основании представленного им уведомления.
Основание: пункт 9 ФСБУ «Учетная политика».
Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями,
учитываются по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
Основание: пункт 345 Инструкции N 157н, пункт 9 ФСБУ «Учетная политика».
3.17.8. На забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» не востребованная кредиторами задолженность принимается на основании распоряжения, изданному на основании:
· инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
· докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:
· завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;
· имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Основание: пункт 371 Инструкции N 157н.
3.17.9. Для учета находящихся в эксплуатации Администрации объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества, в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением используется забалансовый счет 21 «Основные средства в эксплуатации».
Принятие к забалансовому учету объектов основных средств осуществляется в условной оценке по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
3.17.10. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» или 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование (аренду)» соответственно и определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади переданного помещения.
3.17.11. 
3.17.11. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) учитываются имущество, подлежащее выдаче в связи с выполнением обязанностей по акту передачи.
Передача имущества Администрации в личное пользование работникам отражается в Карточке (книге) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206).
3.17.12. Списание с забалансовых счетов оформляется актом о списании.






4. МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКИ УЧРЕЖДЕНИЯ В ЧАСТИ ВЕДЕНИЯ НАЛОГОВОГО УЧЕТА
4.1. Исчисление налогов и сборов осуществляется финансово-экономическим отделом в соответствии законодательством РФ и иными нормативными актами о налогах и сборах.         
      4.2.  Администрацией исчисляются и уплачиваются   следующие виды налогов и сборов:
-налог на доходы физических лиц;
-страховые взносы в Пенсионный Фонд;
-страховые взносы на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС;
-социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством;
-социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;
-транспортный налог;
-земельный налог;
-платежи за загрязнение окружающей среды;
-налог на имущество организаций. 
       Нормативной базой по Налогу на доходы физических лиц является Налоговый кодекс РФ, глава 23 «Налог на доходы физических лиц».  Администрация Карлукского муниципального образования, от которой или в результате отношений с которой налогоплательщик получил доходы, облагаемые налогом на доходы физических лиц обязана:
-  исчислить, удержать у налогоплательщика, уплатить сумму налога.
   На ведущего специалиста возлагается обязанность по учету доходов налогоплательщика, страховых взносов, контролю за своевременной, полной уплатой удержанного налога, своевременному предоставлению налоговых деклараций и другой отчетности в соответствии с законодательством РФ.  
   Страховыми взносами облагаются выплаты и иные вознаграждения, исчисляемые налогоплательщиком (администрацией) в пользу физических лиц по трудовым и гражданско – правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг.
   В целях обеспечения персонифицированного учета страховых взносов в пенсионный фонд возложить обязанность обеспечения данных по стажу работы и других данных персонифицированного учета на ведущего специалиста.      
13.3. Согласно ст.145 НК РФ Администрация Карлукского муниципального образования сельского поселения освобождена от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость. 
 Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы (включая бухгалтерские справки), оформленные в соответствии с законодательством РФ и перечнем применяемых форм учетных документов.








































Приложение № 1
к Положению об учетной политике
 администрации Карлукского
 муниципального образования


Порядок передачи документов бухгалтерского учета
при смене руководителя и главного бухгалтера

1.  При смене руководителя или главного бухгалтера администрации (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в финансово-экономическом отделе.
        Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа
 руководителя администрации.
                Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в администрации.
Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи
бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.
Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.
Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.
При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.
      В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники администрации в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.
      2. Передаются следующие документы:
· учетная политика со всеми приложениями;
· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;
· по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения, план-график закупок, обоснования к планам;
· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;
· налоговые регистры;
· о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;
· о состоянии лицевых счетов учреждения;
· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
· по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;
· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;
· об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;
· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
· о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;
· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;
· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;
· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;
· акты ревизий и проверок;
· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.
       При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.
Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.
      Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.
     Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – руководителю учреждения (если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.


















Приложение № 2
к Положению об учетной политике
 администрации Карлукского
 муниципального образования

Рабочий план счетов бюджетного учета
	БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	
	
	
	

	Раздел 1. Нефинансовые активы
	
	
	
	
	

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	1
	0
	0
	0
	0

	Основные средства
	1
	0
	1
	0
	0

	Основные средства – недвижимое имущество учреждения
	1
	0
	1
	1
	0

	Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	1
	0
	1
	1
	1

	Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество учреждения
	1
	0
	1
	1
	2

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	1
	3
	0

	Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	0
	3
	2

	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	1
	3
	4

	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	1
	3
	5

	Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	1
	3
	6

	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	1
	3
	8

	Нематериальные активы
	1
	0
	2
	0
	0

	Нематериальные активы – иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	2
	3
	0

	Непроизведенные активы
	1
	0
	3
	0
	0

	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	1
	0
	3
	1
	0

	Земля - недвижимое имущество учреждения
	1
	0
	3
	1
	1

	Амортизация
	1
	0
	4
	0
	0

	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	1
	0
	4
	1
	0

	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения
	1
	0
	4
	1
	2

	Амортизация иного движимого имущества учреждения 
	1
	0
	4
	3
	0

	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества учреждения
	1
	0
	4
	3
	2

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	1
	0
	4
	3
	4

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	1
	0
	4
	3
	5

	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	1
	0
	4
	3
	6

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	1
	0
	4
	3
	8

	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
	1
	0
	4
	3
	9

	Амортизация имущества, составляющего казну
	1
	0
	4
	5
	0

	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны
	1
	0
	4
	5
	1

	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны
	1
	0
	4
	5
	2

	Материальные запасы
	1
	0
	5
	0
	0

	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	5
	3
	0

	Медикаменты и перевязочные средств - иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	5
	3
	1

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	5
	3
	3

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	5
	3
	4

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	5
	3
	5

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	5
	3
	6

	Вложения в нефинансовые активы
	1
	0
	6
	0
	0

	Вложения в недвижимое имущество учреждения
	1
	0
	6
	1
	0

	Вложения в иное движимое имущество учреждения 
	1
	0
	6
	3
	0

	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения
	1
	0
	6
	3
	1

	Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	6
	3
	2

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	1
	0
	6
	3
	4

	Нефинансовые активы в пути
	1
	0
	7
	0
	0

	Иное движимое имущество учреждения в пути
	1
	0
	7
	3
	0

	Основные средства - иное движимое имущество учреждения в пути
	1
	0
	7
	3
	1

	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения в пути
	1
	0
	7
	3
	3

	Нефинансовые активы имущества казны
	1
	0
	8
	0
	0

	Недвижимое имущество, составляющее казну
	1
	0
	8
	5
	 1

	Движимое имущество, составляющее казну
	1
	0
	8
	5
	 2

	Непроизведенные активы, составляющие казну
	1
	0
	8
	5
	 5

	Материальные запасы, составляющие казну
	1
	0
	8
	5
	 6

	Раздел 2. Финансовые активы          
	
	
	
	
	

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	2
	0
	0
	0
	0

	Денежные средства учреждения
	2
	0
	1
	0
	0

	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства
	2
	0
	1
	1
	0

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	2
	0
	1
	1
	1

	Денежные средства учреждения в пути в органе казначейства
	2
	0
	1
	1
	3

	Денежные средства на счетах учреждения в кредитной организации
	2
	0
	1
	2
	0

	Денежные средства учреждения на счетах в кредитной организации
	2
	0
	1
	2
	1

	Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути
	2
	0
	1
	2
	3

	Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации
	2
	0
	1
	2
	7

	Денежные средства в кассе учреждения
	2
	0
	1
	3
	0

	Касса
	2
	0
	1
	3
	4

	Денежные документы
	2
	0
	1
	3
	5

	Средства на счетах бюджетов
	2
	0
	2
	0
	0

	Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства
	2
	0
	2
	1
	0

	Средства на счетах бюджета в рублях в органе Федерального казначейства
	2
	0
	2
	1
	1

	Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства в пути
	2
	0
	2
	1
	2

	Средства на счетах бюджета в кредитной организации
	2
	0
	2
	2
	0

	Средства на счетах бюджета в рублях в кредитной организации
	2
	0
	2
	2
	1

	Средства на счетах бюджета в кредитной организации в пути
	2
	0
	2
	2
	2

	Средства на счетах бюджета в иностранной валюте в кредитной организации
	2
	0
	2
	2
	3

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2
	0
	3
	0
	0

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2
	0
	3
	1
	0

	Средства бюджета на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2
	0
	3
	1
	2

	Средства бюджетных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2
	0
	3
	1
	3

	Средства автономных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2
	0
	3
	1
	4

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути
	2
	0
	3
	2
	0

	Средства на счетах для выплаты наличных денег
	2
	0
	3
	3
	0

	Средства бюджета на счетах для выплаты наличных денег
	2
	0
	3
	3
	2

	Средства бюджетных учреждений на счетах для выплаты наличных денег
	2
	0
	3
	3
	3

	Средства автономных учреждений на счетах для выплаты наличных денег
	2
	0
	3
	3
	4

	Расчеты по доходам
	2
	0
	5
	0
	0

	Расчеты по налоговым доходам, таможенным платежам и страховым взносам на обязательное социальное страхование
	2
	0
	5
	1
	0

	Расчеты с плательщиками государственных пошлин, сборов
	2
	0
	5
	1
	2

	Расчеты по доходам от собственности
	2
	0
	5
	2
	0

	Расчеты по доходам от операционной аренды
	2
	0
	5
	2
	  1

	Расчеты по доходам от финансовой аренды
	2
	0
	5
	2
	2

	Расчеты по иным доходам от собственности
	2
	0
	5
	2
	9

	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат
	2
	0
	5
	3
	0

	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)
	2
	0
	5
	3
	1

	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба
	2
	0
	5
	4
	0

	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках
	2
	0
	5
	4
	1

	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера
	2
	0
	5
	5
	0

	Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	2
	0
	5
	5
	1

	Расчеты по доходам от операций с активами
	2
	0
	5
	7
	0

	Расчеты по доходам от операций с основными средствами
	2
	0
	5
	7
	1

	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами
	2
	0
	5
	7
	2

	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами
	2
	0
	5
	7
	4

	Расчеты по прочим доходам
	2
	0
	5
	8
	0

	Расчеты по невыясненным поступлениям
	2
	0
	5
	8
	1

	Расчеты по иным доходам
	2
	0
	5
	8
	9

	Расчеты по выданным авансам
	2
	0
	6
	0
	0

	Расчеты по авансам по работам, услугам
	2
	0
	6
	2
	0

	Расчеты по авансам по услугам связи
	2
	0
	6
	2
	1

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	2
	0
	6
	2
	2

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	2
	0
	6
	2
	3

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	2
	0
	6
	2
	4

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	2
	0
	6
	2
	5

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	2
	0
	6
	2
	6

	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	2
	0
	6
	3
	0

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	2
	0
	6
	3
	1

	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов
	2
	0
	6
	3
	2

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	2
	0
	6
	3
	4

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера организациям
	2
	0
	6
	4
	0

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство
	2
	0
	6
	4
	2

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство
	2
	0
	6
	4
	6

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям бюджетам
	2
	0
	6
	5
	0

	Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	2
	0
	6
	5
	1

	Расчеты по авансам по социальному обеспечению
	2
	0
	6
	6
	0

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению
	2
	0
	6
	6
	2

	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	2
	0
	6
	6
	3

	Расчеты по авансам по прочим расходам
	2
	0
	6
	9
	0

	Расчеты по авансам по оплате иных расходов
	2
	0
	6
	9
	6

	Расчеты с подотчетными лицами
	2
	0
	8
	0
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	2
	0
	8
	1
	2

	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам
	2
	0
	8
	2
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	2
	0
	8
	2
	1

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	2
	0
	8
	2
	2

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	2
	0
	8
	2
	3

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом
	2
	0
	8
	2
	4

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	2
	0
	8
	2
	5

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	2
	0
	8
	2
	6

	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	2
	0
	8
	3
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	2
	0
	8
	3
	1

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	2
	0
	8
	3
	4

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам
	2
	0
	8
	9
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам
	2
	0
	8
	9
	6

	Расчеты по ущербу и иным доходам
	2
	0
	9
	0
	0

	Расчеты по компенсации затрат
	2
	0
	9
	3
	0

	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба
	2
	0
	9
	4
	0

	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	2
	0
	9
	7
	0

	Расчеты по ущербу основным средствам
	2
	0
	9
	7
	1

	Расчеты по ущербу нематериальным активам
	2
	0
	9
	7
	2

	Расчеты по ущербу материальных запасов
	2
	0
	9
	7
	4

	Расчеты по иным доходам
	2
	0
	9
	8
	0

	Расчеты по недостачам денежных средств
	2
	0
	9
	8
	1

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	2
	0
	9
	8
	2

	Расчеты по иным доходам
	2
	0
	9
	8
	3

	Прочие расчеты с дебиторами 
	2
	1
	0
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	2
	1
	0
	0
	2

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	2
	1
	0
	0
	3

	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет
	2
	1
	0
	0
	4

	Расчеты с прочими дебиторами
	2
	1
	0
	0
	5

	Внутренние расчеты по поступлениям
	2
	1
	1
	0
	0

	Внутренние расчеты по выбытиям
	2
	1
	2
	0
	0

	Раздел 3. Обязательства 
	
	
	
	
	

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	3
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам
	3
	0
	1
	0
	0

	Расчеты по долговым обязательствам в рублях
	3
	0
	1
	1
	0

	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам в рублях
	3
	0
	1
	1
	1

	Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ценным бумагам
	3
	0
	1
	1
	2

	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу
	3
	0
	1
	1
	3

	Расчеты по заимствованиям, не являющимся государственным (муниципальным) долгом
	3
	0
	1
	1
	4

	Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) гарантиям
	3
	0
	1
	3
	0

	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по государственным (муниципальным) гарантиям
	3
	0
	1
	3
	1

	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу по государственным (муниципальным) гарантиям
	3
	0
	1
	3
	3

	Расчеты по принятым обязательствам
	3
	0
	2
	0
	0

	Расчеты по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда
	3
	0
	2
	1
	0

	Расчеты по заработной плате
	3
	0
	2
	1
	1

	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	3
	0
	2
	1
	2

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	3
	0
	2
	1
	3

	Расчеты по работам, услугам
	3
	0
	2
	2
	0

	Расчеты по услугам связи
	3
	0
	2
	2
	1

	Расчеты по транспортным услугам
	3
	0
	2
	2
	2

	Коммунальные услуги
	3
	0
	2
	2
	3

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	3
	0
	2
	2
	4

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	3
	0
	2
	2
	5

	Расчеты по прочим работам, услугам
	3
	0
	2
	2
	6

	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	3
	0
	2
	3
	0

	Расчеты по приобретению основных средств
	3
	0
	2
	3
	1

	Расчеты по приобретению нематериальных активов
	3
	0
	2
	3
	2

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	3
	0
	2
	3
	4

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера организациям
	3
	0
	2
	4
	0

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство
	3
	0
	2
	4
	2

	Расчеты по безвозмездным перечислениям  текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство
	3
	0
	2
	4
	6

	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	3
	0
	2
	5
	0

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	3
	0
	2
	5
	1

	Расчеты по социальному обеспечению
	3
	0
	2
	6
	0

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме
	3
	0
	2
	6
	2

	Расчеты по прочим расходам
	3
	0
	2
	9
	0

	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам
	3
	0
	2
	9
	6

	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям
	3
	0
	2
	9
	7

	Расчеты по платежам в бюджеты 
	3
	0
	3
	0
	0

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	3
	0
	3
	0
	1

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	3
	0
	3
	0
	2

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	3
	0
	3
	0
	5

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	3
	0
	3
	0
	6

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	3
	0
	3
	0
	7

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	3
	0
	3
	0
	8

	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	3
	0
	3
	0
	9

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	3
	0
	3
	1
	0

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии
	3
	0
	3
	1
	1

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	3
	0
	3
	1
	2

	Расчеты по земельному налогу
	3
	0
	3
	1
	3

	Прочие расчеты с кредиторами 
	3
	0
	4
	0
	0

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	3
	0
	4
	0
	1

	Расчеты с депонентами
	3
	0
	4
	0
	2

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	3
	0
	4
	0
	3

	Внутриведомственные расчеты
	3
	0
	4
	0
	4

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом
	3
	0
	4
	0
	5

	Расчеты с прочими кредиторами
	3
	0
	4
	0
	6

	Расчеты по выплате наличных денег
	3
	0
	6
	0
	0

	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	3
	0
	7
	0
	0

	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	3
	0
	7
	1
	0

	Расчеты по операциям бюджета на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	3
	0
	7
	1
	2

	Расчеты по операциям бюджетных учреждений 
	3
	0
	7
	1
	3

	Расчеты по операциям автономных учреждений
	3
	0
	7
	1
	4

	Раздел 4. Финансовый результат
	
	
	
	
	

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	4
	0
	0
	0
	0

	Финансовый результат экономического субъекта
	4
	0
	1
	0
	0

	Доходы текущего финансового года
	4
	0
	1
	1
	0

	Расходы текущего финансового года
	4
	0
	1
	2
	0

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	4
	0
	1
	3
	0

	Расходы будущих периодов
	4
	0
	1
	5
	0

	Резервы предстоящих расходов
	4
	0
	1
	6
	0

	Результат по кассовым операциям бюджета
	4
	0
	2
	0
	0

	Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет
	4
	0
	2
	1
	0

	Результат по кассовому исполнению бюджета по выбытиям из бюджета
	4
	0
	2
	2
	0

	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета
	4
	0
	2
	3
	0

	Раздел 5. Санкционирование расходов бюджета
	
	
	
	
	

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	5
	0
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств
	5
	0
	1
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года
	5
	0
	1
	1
	0

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	5
	0
	1
	1
	1

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	5
	0
	1
	1
	2

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	5
	0
	1
	1
	3

	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	5
	0
	1
	1
	4

	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	5
	0
	1
	1
	5

	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	5
	0
	1
	1
	6

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	5
	0
	1
	  1 
	9

	Лимиты бюджетных обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	5
	  0
	1
	9
	0

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	5
	  0
	1
	9
	3

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	5
	0
	1
	2
	0

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	5
	0
	1
	2  
	3

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	5
	0
	1
	3
	0

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным
	5
	0
	1
	4
	0

	Обязательства
	5
	0
	2
	0
	0

	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	5    
	0
	2
	1
	1

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год
	5
	0
	2
	1
	2

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год
	5
	0
	2
	1
	7

	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	5
	0
	2
	2
	0

	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	5
	0
	2
	2
	1

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	5
	0
	2
	2
	7

	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	5
	0  
	2
	3
	0

	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	5
	0
	2
	3
	1

	Принятые обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	5
	0
	2
	9
	0

	Отложенные обязательства за пределами планового периода
	5
	0
	2
	9
	9

	Бюджетные ассигнования
	5
	0
	3
	0
	0

	Бюджетные ассигнования текущего финансового года
	5
	0
	3
	1
	0

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	5
	0
	3
	1
	3

	Полученные бюджетные ассигнования
	5
	0
	3
	1
	5

	Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	5
	0
	3
	2
	0

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	5
	0
	3
	2
	3

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	5
	0
	3
	2
	7

	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	5
	0
	3
	3
	0

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	5
	0
	3
	3
	3

	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за очередным
	5
	0
	3
	4
	0

	Доведенные бюджетные ассигнования
	5
	0
	3
	0
	1

	Бюджетные ассигнования к распределению
	5
	0
	3
	0
	2

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	5
	0
	3
	0
	3

	Переданные бюджетные ассигнования
	5
	0
	3
	0
	4

	Полученные бюджетные ассигнования
	5
	0
	3
	0
	5

	Бюджетные ассигнования в пути
	5
	0
	3
	0
	6

	Утвержденные бюджетные ассигнования
	5
	0
	3
	0
	9

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	5
	0
	4
	0
	0

	Сметные (плановые) назначения на текущий финансовый год
	5
	0
	4
	1
	0

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)
	5
	0
	4
	1
	1

	Сметные (плановые) назначения на очередной финансовый год
	5
	0
	4
	2
	0

	Утвержденные сметные (плановые) назначения по выплатам
	5
	0
	4
	0
	0

	Право на принятие обязательств
	5
	0
	6
	0
	0

	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год
	5
	0
	7
	1
	0
























ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета

	Имущество, полученное в пользование
	01

	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Сомнительная задолженность
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05

	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Путевки неоплаченные
	08

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Государственные и муниципальные гарантии
	11

	Расчетные документы, ожидающие исполнения
	14

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	15

	Переплата пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок
	16

	Поступления денежных средств на счета учреждения
	17

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	18

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет
	19

	Списанная задолженность, не востребованная кредитором
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Периодические издания для пользования
	23

	Имущество, переданное в доверительное управление
	24

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27

	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц
	30
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ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА
1.Настоящий график документооборота составлен в соответствии с Приказом Минфина СССР от 29 июля 1983г. № 105 «Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете».
2.Для организации бюджетного и налогового учета, а также своевременной сдачи установленной финансовой, статистической и налоговой отчетности представлять в бухгалтерскую службу документы, а именно:
	№ п/п
	Наименование
	Срок
	Ответственное лицо

	1.
	Распоряжения:
- о назначении на должность, переводе, установлении надбавок
- увольнении работников 
-о предоставлении отпусков, денежной компенсации 

- о направлении в командировку
	
Следующий день после подписания распоряжения 
Не позднее 3 рабочих дней до последнего рабочего дня

Не позже чем за три дня до начала командировки
	Начальник организационно-технического отдела

	2.
	Листки временной нетрудоспособности
	За 3 дня  до срока
начисления заработной платы  
	Начальник организационно-технического отдела

	3.
	Табель учета использования рабочего времени
	За 2 рабочих дня до окончания месяца 
	Начальник организационно-технического отдела

	4.
	Заявление на получение авансов 
- на хозяйственные расходы
- на командировочные расходы 
	
За 3 дня до получения
За 3 дня до начала командировки
	Работники администрации, получающие средства в подотчет

	5.
	Авансовые отчеты об израсходовании подотчетных сумм 
- на хозяйственные расходы

- на командировочные расходы
	В течение 3-х дней после получения денежных средств (на почтовые расходы- до 90 дней)
В течение 3 дней после возвращения из командировки
	
Работники администрации, получившие средства в подотчет

	6.
	Накладные, счета-фактуры и др. документы, подтверждающие поступление материальных ценностей
	В день поступления материальных ценностей
	Материально-ответственное лицо

	7.
	Акты выполненных работ
	Следующий день после их подписания
	Глава поселения


	8.
	Договоры на предоставление работ, услуг, по приобретению товароматериальных ценностей (нефинансовых и финансовых активов)
	Следующий день после заключения договора, но не позднее пятого числа, следующего за отчетным месяцем. Если договоры заключены на сумму более 100 тыс. руб., то одновременно предоставляются материалы по размещению котировок или проведению конкурса на заключаемые договора 
	Глава поселения, экономист

	9.
	Документы, предоставляемые работниками, подтверждающие об изменении статуса как гражданина (место жительства, социальное положение), семейное положение, данных паспорта, иного документа, ИНН и прочего 
	До 5 числа следующего за отчетным
	Главный специалист 

	10.
	Отчеты кассира
	Ежедневно
	Главный специалист            

	11.
	Кассовая книга
	Не позднее 3-го числа, следующего за отчетным месяцем
	Главный специалист

	12
	Путевые листы 
	ежедневно
	Водитель

	13.
	Формирование бюджетных регистров, систематизирующих первичные документы
- журналы операций бюджетного учета 
 -главная книга
	По мере совершения операций до 15 числа месяца следующего за отчетным 
	Главный бухгалтер            

	14.
	Оборотные ведомости по основным средствам, материальным запасам, имуществу казны
	До 15 числа каждого месяца
	Главный специалист            

	15.
	Инвентарная карточка учета основных средств
	По мере поступления
	Главный специалист            

	16.
	Отчеты в ИФНС, ФСС, Пенсионный фон, статистические отчеты
	В установленные сроки
	Главный специалист            

	
17.
	Постановления о поступлении, выбытии имущества казны (жилых и нежилых помещениях)
	- в день подписания Постановления
	Главный специалист            

	18.
	Документы о поступлении, выбытии земельных участков
	- в день получения документов
	Консультант
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Положение
о Комиссии по поступлению и выбытию активов

1. На основании требований Приказа Минфина России № 157н от 01.12.2010г. в учреждении создается постоянно действующая Комиссия по поступлению и выбытию активов (далее – Комиссия).
2. Персональный состав Комиссии устанавливается Распоряжением руководителя Учреждения.
3. Комиссия определяет отдельные вопросы поступления и выбытия всех видов нефинансовых активов, установленные в настоящем Положении.

Порядок принятия решения об определении справедливой стоимости активов
4. Справедливая стоимость актива определяется методом рыночных цен в следующих случаях: 
-При безвозмездном поступлении имущества от организаций (за исключением государственных или муниципальных) и от физических лиц 
-При выявлении излишков по результатам инвентаризации
-При принятии к учету деталей, узлов, механизмов от списания основных средств, а также лома, ветоши, макулатуры, остающихся от списания или ремонта нефинансовых активов
-При принятии к учету спецоборудования или экспериментальных устройств, остающихся у учреждения после окончания НИР
-В иных случаях, когда согласно единой методологии бюджетного учета и бюджетной отчетности, установленной в соответствии с бюджетным законодательством РФ, и Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений требуется определение оценочной стоимости имущества
5. Справедливая стоимость актива определяется методом амортизированной стоимости замещения в следующих случаях:
-при определении размера ущерба имуществу учреждения, выявленного по результатам инвентаризации 
-при возмещении ущерба в натуральной форме
6. При определении справедливой стоимости методом рыночных цен в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов Комиссией используются:
-данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей или продавцов;
-при принятии решения для новых объектов – используются сведения не менее чем из трех прайс-листов разных организаций-изготовителей (продавцов) путем расчета среднего арифметического. Используемые прайс-листы (коммерческие предложения) прикладываются к решению Комиссии;
-при принятии решения для объектов бывших в эксплуатации – используются сведения из специализированных сайтов объявлений (avito.ru, irr.ru, auto.ru, youla.io и аналогичных перечисленным), путем расчета среднего арифметического не менее чем из трех объявлений. Использованные при расчете объявления прикладываются к решению Комиссии;
- сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики. В данном случае к решению Комиссии прикладывается официальный ответ от органа статистики или сведения с официального сайта;
-иные сведения об уровне цен, полученные из средств массовой информации (в том числе и из сети Internet) и специальной литературы;
-экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в Комиссии) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.
7. Определение справедливой стоимости методом амортизированной стоимости замещения осуществляется в соответствии с п. 56 Приказа 256н. При этом стоимость полной замены актива рассчитывается на основе рыночной цены покупки аналогичного актива (с учетом его износа), определяемой в соответствии с п. 6 настоящего Положения. 

Порядок принятия решения об определении кода ОКОФ и срока полезного использования основных средств

8. Группировка объектов основных средств, принимаемых к учету с 1 января 2017 года, осуществляется в соответствии с группировкой, предусмотренной Общероссийским классификатором основных фондов ОКОФ ОК 013-2014 (СНС)) и сроками полезного использования, определенными положениями постановления Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1 "О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы" (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 7 июля 2016 г. N 640). В случае невозможности однозначного определения кода ОКОФ для таких основных фондов, Комиссия: 
-определяет код ОКОФ в соответствии с Классификатором ОК 013-94, а затем переводит указанный код в соответствии с Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 21 апреля 2016 г. N 458
-в случае наличия противоречий в применении прямого (обратного) переходных ключей, утвержденных Приказом N 458, и ОКОФ ОК 013-2014 (СНС), а также отсутствия позиций в новых кодах ОКОФ ОК 013-2014 (СНС) для объектов учета, ранее включаемых в группы материальных ценностей, по своим критериям являющихся основными средствами, комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета может принимать самостоятельное решение по отнесению указанных объектов к соответствующей группе кодов ОКОФ ОК 013-2014 (СНС)
9. Срок полезного использования поступающего актива при отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации (в том числе в случае, когда примененный код ОКОФ одновременно определен в нескольких амортизационных группах), а также в случаях отсутствия информации в документах производителя устанавливается решением Комиссии на основании: 
-ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;
-ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;
-нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;
-гарантийного срока использования объекта.
Срок полезного использования по активам, бывшим в употреблении и полученным учреждением безвозмездно от юридических (физических) лиц, не являющихся субъектами бюджетного учета и от физических лиц, определяется Комиссией аналогично п. 9 настоящего Положения. 

Порядок принятия решения об изменении первоначальной стоимости активов (основных средств)

10. Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно в случаях:
-достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации);
-замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части;
-переоценки объектов основных средств.
11. Разукомплектация и частичная ликвидация основных средств оформляется решением Комиссии и оформляется Актом о разукомплектации. При этом Комиссией определяется: 
-балансовая стоимость объектов, остающихся после разукомплектации, а также суммы начисленной амортизации, относящиеся к этим объектам;
-стоимости частей, списываемых из объекта и амортизация, относящаяся к этим частям.
12. При определении списываемых частей объекта основных средств, их стоимость (как часть стоимости объекта основных средств) определяется: 
-по документам поставщика, полученным при принятии объекта к учету;
-при отсутствии документов поставщика – по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен (с учетом срока использования объекта) в соответствии с п. 6 настоящего Положения;
-при отсутствии документов поставщика и при невозможности определения справедливой стоимости – на основании экспертного заключения.
13. Если после признания объекта основных средств (формирования первоначальной стоимости объекта основных средств) в его балансовую стоимость включаются затраты на замену части объекта, то остаточная стоимость замененной (выбывшей) части объекта основных средств должна быть отнесена на финансовый результат текущего периода (списана с бухгалтерского учета) вне зависимости от того, амортизировалась ли эта часть объекта основных средств отдельно или нет. В случае, когда определить остаточную стоимость замененной части объекта основных средств не представляется возможным, величина относимой на финансовый результат текущего периода остаточной стоимости замененной (выбывшей) части объекта основных средств может быть эквивалентна затратам на ее замену (приобретения или строительства) на момент их признания (п. 50 Приказа 257н). 

Порядок принятия решения о списании активов (основных средств)

14. Выбытие объектов нефинансовых активов оформляется по основаниям, определенным решением Комиссии. При этом 100% амортизация объекта не является основанием для их выбытия.
15. Выбытие объекта основных средств производится при прекращении получения экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования:
-в случае поломки при невозможности или экономической нецелесообразности ремонта объекта;
-по причине полного физического или морального износа;
-в иных случаях, обоснованных в решении Комиссии о списании.
16. При списании:
-объектов, пришедших в негодное состояние в результате аварий, пожаров, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуациях, к документу о списании прилагаются документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копии актов соответствующих учреждений);
-мебели и иных объектов хозяйственного и мягкого инвентаря – решение о списании принимается Комиссией только после личного осмотра и получения заключения профильного сотрудника учреждения о невозможности ремонта указанного имущества;
-мелкой бытовой техники и электроники (стоимостью до 50 000,00 рублей) – решение о списании принимается после получения заключения профильного сотрудника учреждения о невозможности ремонта указанного имущества. А при отсутствии в штате Учреждения профильного сотрудника – после получения технического заключения мастерских по ремонту бытовой техники или дефектной ведомости о невозможности восстановления;
-крупной бытовой техники и дорогостоящей электроники (стоимостью более 50 000,00 рублей) - к документу о списании объекта прилагается техническое заключение мастерских по ремонту бытовой техники или дефектная ведомость о невозможности восстановления;
17. В случае необходимости согласования факта распоряжения имуществом с учредителем (собственником) имущества, Комиссия подготавливает соответствующие документы для направления учредителю (собственнику) имущества. 
18. Ответственность за формирование Комиссии несет глава администрации.
19. Ответственность за определения справедливой (оценочной) стоимости и срока полезного использования согласно несут члены Комиссии.





































Приложение № 5
к Положению об учетной политике
 администрации Карлукского
 муниципального образования


Положение о порядке отражения в бухгалтерском учете
и отчетности событий после отчетной даты

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с п. 6 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденной Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н и устанавливает порядок отражения в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты. 
1.2. Лицом, ответственным за принятие решения об отражении в учете и отчетности операций после отчетной даты является главный бухгалтер поселения. 
2. Понятие событий после отчетной даты
2.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной жизни поселения, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности поселения и который имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетный год. 
Датой подписания бухгалтерской отчетности считается дата за два рабочих дня до дня представления отчетности. 
Событие после отчетной даты может быть корректирующим и не корректирующим. 
Корректирующее событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем пользователями бухгалтерской отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности поселения. 
Существенность события после отчетной даты поселения определяет самостоятельно исходя из общих требований к бухгалтерской отчетности. 
2.2. К корректирующим событиям после отчетной даты относятся: 
События, хозяйственные условия, в которых поселение вело свою деятельность, существовавшие на отчетную дату и завершившиеся до даты подписания бухгалтерской отчетности:  
- прекращение деятельности дебитора организации, если до даты подписания бухгалтерской отчетности получено уведомление налоговой инспекции об исключение юридического лица из ЕГРЮЛ; 
-получение свидетельства о государственной регистрации права оперативного управления или права собственности на введенные в эксплуатацию или находящиеся в пользовании объекты недвижимого имущества; 
– произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату; 
– продажа производственных запасов после отчетной даты, показывающая, что расчет цены возможной реализации этих запасов по состоянию на отчетную дату был необоснован; 
– получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры; 
- корректировка сумм ущерба, если до даты представления отчетности получено судебное решение, уточняющее суммы нанесенного ущерба. 
- Формирование резерва предстоящих расходов по судебным искам, если иск представлен до даты подписания отчетности; 
– обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности поселения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период. 
2.3 Не корректирующие события - События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых поселение будет вести свою деятельность.  
– крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений; 
– пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов поселения; 
– прекращение существенной части основной деятельности поселения, если это нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату; 
– существенное увеличение или снижение стоимости основных средств, если это имело место после отчетной даты и приводящее к изменению сумм налогов; 
- изменение кадастровой стоимости земельных участков; 
– непрогнозируемое изменение курсов иностранных валют после отчетной даты; 
– действия органов государственной власти. 
3. Отражение событий после отчетной даты и их последствий в бухгалтерской отчетности
3.1. Существенное корректирующее событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерском учете и годовой бухгалтерской отчетности независимо от положительного или отрицательного его характера для поселения. 
3.2 Последствия события после отчетной даты отражаются в бухгалтерском учете и отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения, либо путем раскрытия соответствующей информации. 
3.3.При составлении бухгалтерской отчетности поселения оценивает последствия события после отчетной даты в денежном выражении. Для оценки в денежном выражении последствий события после отчетной даты делается соответствующий расчет.  
3.4.Данные об активах, обязательствах, доходах и расходах поселения отражаются в бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты, подтверждающих существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых поселение вело свою деятельность, или свидетельствующих о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых поселение ведет свою деятельность, и тем самым невозможности применения допущения непрерывности деятельности к деятельности поселения в целом или какой-либо существенной ее части. При этом события после отчетной даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете заключительными оборотами отчетного периода до даты подписания годовой бухгалтерской отчетности в установленном порядке. 
3.5. Порядок расчета и отражения в бухгалтерском учете и отчетности налоговых последствий корректирующих событий после отчетной даты, предусмотренных настоящим пунктом, устанавливается отдельным положением по бухгалтерскому учету. 
3.6. При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете отчетного периода в соответствии с настоящим пунктом. Одновременно в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. 
3.7. Не корректирующее событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых поселение ведет свою деятельность, раскрывается в пояснительной записке к бухгалтерскому балансу. При этом в отчетном периоде никакие записи в бухгалтерском (синтетическом и аналитическом) учете не производятся. 
При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. 
Информация, раскрываемая в пояснительной записке к бухгалтерскому балансу должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то поселение должно указать на это. 
В случае если в период между датой подписания бухгалтерской отчетности и датой ее утверждения в установленном порядке получена новая информация о событиях после отчетной даты, раскрытых в бухгалтерской отчетности, представленной пользователям, и (или) произошли (выявлены) события, которые могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности организации, то организация информирует об этом лиц, которым была представлена данная бухгалтерская отчетность.















Приложение №6 
к Положению об учетной политике
 администрации Карлукского
 муниципального образования


Положение об инвентаризации

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение об инвентаризации (далее - Положение) разработано в соответствии с требованиями:
- Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);
- Инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкции N 157);
- Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н;
- Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические указания N 49), в части не противоречащей требованиям федеральных стандартов для организаций госсектора, Закона N 402-ФЗ и Инструкции N 157н;
- приказа Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);
- Правил, утвержденных постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 N 731;
- Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 09.12.2016 N 231н;
- Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У.
1.2. Положение устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств управления, сроки ее проведения и оформления результатов.
1.3. Целями инвентаризации являются:
- выявление фактического наличия имущества;
- сопоставление фактического наличия с данными бюджетного учета;
- проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств;
- определение фактического состояния имущества и его оценка;
- документальное подтверждение наличия активов и обязательств.

2. Порядок проведения инвентаризации
2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата и сроки их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при конкретной инвентаризации, устанавливаются руководителем учреждения, кроме случаев, предусмотренных в п. 2.2 Положения.
2.2. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится обязательно:
- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;
- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);
- при передаче (возврате) имущества учреждения в аренду, управление, безвозмездное пользование, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);
- перед составлением годовой бухгалтерской (бюджетной) отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года;
- при реорганизации, ликвидации учреждения перед составлением разделительного (ликвидационного) баланса:
- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или нормативными актами Минфина России.

2.3. Для проведения инвентаризации в организации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 
Состав инвентаризационных комиссий утверждается распоряжением Главы Константиновского сельского поселения.
В состав комиссий могут входить работники финансово-экономического отдела и другие специалисты, способные оценить состояние имущества и обязательств учреждения. 
2.4.  В распоряжении о проведении инвентаризации указываются:
- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;
- дата начала и окончания проведения инвентаризации;
- причина проведения инвентаризации.
2.5. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят.
Их присутствие при проверке фактического наличия имущества обязательно.
С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии, и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. 
2.6. Инвентаризации без каких-либо изъятий подлежат:
- имущество, принадлежащее учреждению на праве оперативного управления, независимо от его местонахождения;
- обязательства, в т.ч. кредиторская задолженность;
- имущество, не принадлежащее учреждению, но числящееся в бухгалтерском учете, прежде всего на забалансовых счетах (находящееся на ответственном хранении, арендованное, полученное для переработки или в безвозмездное пользование);
- имущество, не учтенное по каким-либо причинам, но находящееся на момент инвентаризации на территории, подконтрольной учреждению.
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответственному лицу.
Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.
Перечень объектов, подлежащих инвентаризации, периодичность (сроки проведения инвентаризации), а также перечень нормативных актов, регулирующих особенности проведения инвентаризации отдельных видов активов и обязательств, приведен в таблице:



	Объекты инвентаризации
	Периодичность и сроки проведения инвентаризации
	Нормативное регулирование порядка проведении инвентаризации

	Основные средства
	ежегодно
	- п.п. 3.1 - 3.7 Методических указаний N 49;


	Нематериальные активы
	ежегодно 
	- п. 3.8 Методических указаний N 49;


	Финансовые вложения
	ежегодно 
	- п. 3.9 Методических указаний N 49

	Материальные запасы
	ежегодно 
	- п.п. 3.15 - 3.26 Методических указаний N 49;

	Денежные средства, денежные документы и бланки документов строгой отчетности
	на последний день отчетного периода (квартала)
	- п.п. 3.39 - 3.43 Методических указаний N 49;
- п. 17 Положения об осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники, утвержденного постановлением Правительства РФ от 06.05.2008 N 359;

	Расчеты, обязательства, в том числе:
- 0 205 00 000 "Расчеты по доходам";
- 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам";
- 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами";
- 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу имуществу и иным доходам";
- 0 301 00 000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам";
- 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам";
- 0 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты";
- 0 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами";
	ежегодно
	- п.п. 3.44 - 3.48 Методических указаний N 49;
- пп. 5.1 п. 1 ст. 21, абз. 2 п. 3 ст. 78 НК РФ

	Внеплановые инвентаризации всех видов имущества
	В соответствии с приказом руководителя
	-



2.7. Порядок инвентаризации основных средств.
2.7.1. Плановая инвентаризация основных средств, в том числе стоимостью до 10 000 рублей, перед составлением годовой отчетности производится не позднее 31 декабря  текущего года. При проведении инвентаризации основных средств производится проверка:
- фактического наличия объектов основных средств;
- состояния объектов основных средств - выявляются объекты, нуждающиеся в ремонте, восстановлении, списании;
- сохранности инвентарных номеров основных средств, нанесенных на объект и их составные части, приспособления, принадлежности;
- наличия и сохранности технической документации;
- наличия и сохранности правоустанавливающей документации (в предусмотренных случаях);
- комплектности объектов;
- наличия документов, подтверждающих гарантийные обязательства поставщиков (производителей) на технику (в первую очередь на технику, приобретенную в течение последнего года);
- правильности применения кодов ОКОФ, группировки по счетам учета и установления норм амортизации.
2.7.2. При проведении инвентаризации компьютерной техники проверяются:
- серийные номера составных частей и комплектующих;
- состав компонент системных блоков;
- наличие правоустанавливающих документов на используемое программное обеспечение.
2.8. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные Приказом N 52н: инвентаризационные описи (формы 0504081 - 0504089, 0504091) и ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 
Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи (сличительной ведомости).
При заполнении инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) в графах 8 и 9 указывается - наименование статуса объекта учета, целевая функция актива.
Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов.
Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам.
Инвентаризационные описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица, что подтверждает факт проверки комиссией имущества в их присутствии.
По завершении инвентаризации материально ответственные лица дают согласие об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.
Один экземпляр описи передается в бухгалтерию, второй остается у материально ответственных лиц.
На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное, составляются отдельные описи (акты).
3. Оформление результатов инвентаризации и выявленных расхождений
3.1. При выявлении в ходе инвентаризации нефинансовых и финансовых активов недостач или излишков любые установленные расхождения с данными бухгалтерского учета (в том числе по расчетам и обязательствам), предоставленными бухгалтерской службой, фиксируются инвентаризационной комиссией в Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). Расхождения указываются в Ведомости (ф. 0504092) по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Эта ведомость является основанием для составления Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835).
На ценности, числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах, составляется отдельная ведомость. 
3.2. По всем расхождениям (недостачам и излишкам, пересортице) инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что отражается в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях, актах). На основании этих объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.
3.3. Оформленные ведомости подписываются исполнителем и передаются председателю инвентаризационной комиссии.
3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает Главе Константиновского сельского поселения предложения:
- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;
- по оприходованию излишков;
- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;
- иные предложения.
3.5. На основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей), а в случае расхождений - Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт представляется на рассмотрение и утверждение Главе Константиновского сельского поселения с приложением документов по инвентаризации.
3.6. По результатам инвентаризации:
Инвентаризационные разницы отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация.
Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Результаты инвентаризации при реорганизации (ликвидации) отражаются бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату реорганизации (ликвидации).

